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PROLOGO

Este manual tem como propdsito orientar alunos no processo de escrita de trabalhos
académicos (PB) / académicos (PE) em lingua portuguesa. O contetdo foca na elaboracao de teses
de bacharelato e mestrado, mas também podera ser aplicado a trabalhos escritos de menor extensdo
no ambito de disciplinas individuais.

O principio adotado na elaboracdo do manual é a inclusdo das duas principais variedades do
portugués — a brasileira e a europeia — tanto ao nivel Iéxico como ao nivel ortografico. Por
conseguinte, o leitor verd no texto palavras alternativas para o portugués brasileiro e europeu,
indicadas com as siglas PB e PE, respetivamente, quando houver uma diferenca na ortografia ou no
lexema habitual entre as variedades. Esta escolha justifica-se pelo pluricentrismo da lingua
portuguesa e pela necessidade de conscientizar os alunos sobre as convencgdes de escrita (que
refletem, em alguns casos, também as diferencas de prondncia) e sobre as diferencas de vocabulario
entre as variedades. Este manual também adota as normas do Acordo Ortogréafico da Lingua
Portuguesa de 1990.

O Manual de escrita académica (PB) / académica (PE) em portugués, cujo publico-alvo sdo
os alunos de Filologia Portuguesa, beneficiou-se do guia correspondente para teses em lingua
espanhola® na Universidade de Helsinque (PB) / Helsinquia (PE), elaborado pela Prof.2 Begofia
Sanroman Vilas. Como autores da versdao em portugués, estendemos a nossa gratidao a autora da
versdo em espanhol pela autorizagéo para usar o trabalho dela como inspiracéo e referéncia do nosso.

Esperamos que este manual se torne um recurso valioso para 0s nossos alunos no processo de

escrita dos seus trabalhos relacionados com a lingua portuguesa.

Helsinquia (PE) / Helsinque (PB), agosto de 2024

liris Rennicke

Flavia Girardo Botelho Borges
Tiago da Silva Carvalho
Pekka Posio

! Sanroman Vilas, B. (2023). Guia para la redaccion de los Trabajos de Fin de Master en Filologia Espariola.
Helsinki: Universidad de Helsinki.
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1. ESTRUTURA DA TESE OU DISSERTACAO

1.1. Paginas preliminares

A tese ou dissertacdo em Filologia Portuguesa é a apresentacdo escrita de um processo de
pesquisa (PB) / investigacdo (PE) cujo objeto de estudo envolve a analise de dados linguisticos, por
exemplo textos escritos ou orais, dados obtidos através de inquéritos ou entrevistas, bases de dados
extensos como os diferentes corpora, em lingua portuguesa. Antes do corpo principal do estudo, onde
sera explicado detalhadamente o processo seguido na pesquisa (PB) / investigacdo (PE), o trabalho

apresentara as seguintes secdes (PB) / sec¢des (PE) preliminares:

e capa (obrigatoria)

e resumo em finlandés ou sueco (nas teses de bacharelato) ou resumo em portugués (nas
teses de mestrado; obrigatdrio)

e agradecimentos e/ou dedicatoria (ambos opcionais)

¢ indice (obrigatorio)

o lista de tabelas (opcional)

o lista de figuras (opcional)

o lista de abreviaturas e siglas (opcional)

1.1.1. Titulo

O texto deve ser encabecado por um titulo que capte a esséncia do trabalho. N&o existem
regras rigidas sobre o titulo ideal; na verdade, o titulo pode ser puramente descritivo ou mais criativo.
De qualquer forma, o titulo deve refletir o conteddo da pesquisa (PB) / investigacdo (PE). Os termos
especificos que aparecem no titulo devem necessariamente ser aqueles utilizados ao longo do estudo.

Devem ser evitados titulos excessivamente longos — o titulo ndo deve ser um resumo do
trabalho. Uma das formas mais comuns de criar um titulo é incluir duas partes: o titulo principal, de
carater mais geral, e o subtitulo, apds dois pontos, de carater mais especifico, limitando o ambito de
estudo do titulo principal. Segundo o Acordo Ortografico de 1990, recomenda-se 0 uso de letras
iniciais maiusculas nos titulos de obras apenas na primeira palavra e nos nomes préprios (Instituto de
Linguistica Tedrica e Computacional, s. d.).

Sdo mencionados abaixo alguns titulos de teses realizadas no ambito da Filologia Portuguesa

a modo de exemplo.

e Discursos coloniais nos livros didaticos de historia em Portugal



e O uso do participio duplo no portugués europeu e no portugués brasileiro
e Traducdo das realia na edicdo brasileira da obra Janiksen vuosi
e SO ou sozinho: Estudo de corpus sobre colocados verbais dos adjetivos s e sozinho

nas variedades do portugués

1.1.2. Capa

O titulo do trabalho devera constar centralizado na capa. No canto inferior direito da mesma

pagina serdo registradas (PB) / registadas (PE) as seguintes informacdes, justificadas a direita:

o tipo de trabalho e 0 nome da disciplina (por exemplo, Tese de Bacharelato/Mestrado em
Filologia Portuguesa ou Trabalho escrito da disciplina de Variacdo linguistica no mundo
lus6fono);

na linha seguinte sera indicado o departamento, neste caso, Departamento de Linguas;
abaixo, 0 nome da universidade — observe a diferenca lexical em Helsinque (PB) / Helsinquia
(PE);

més e ano do trabalho (por exemplo, Maio de 2024); e

na ultima linha, o(s) nome(s) e sobrenome(s) (PB) / apelido(s) (PE) do aluno.

Para uma visualizacdo mais concreta de alguns exemplos, consulte o site da universidade:

https://studies.helsinki.fi/ohjeet/artikkeli/tutkielma-ja-kypsyysnayte-maisteri-ja-

lisensiaattiohjelmissa#paragraph-869.

1.1.3. Resumo

Apos a capa, segue um resumo do trabalho em finlandés ou sueco, no caso de se tratar de uma

tese de bacharelato, ou em portugués (isto €, na lingua do trabalho), caso se trate de uma tese de

mestrado. O resumo da tese de bacharelato constitui a prova de maturidade (kypsyysnayte) do

estudante, tanto ao nivel de bacharelato como de mestrado. Consulte o site da universidade sobre a

elaboracdo do resumo e demais informacdes necessarias para a apresentacdo oficial do trabalho.

https://studies.helsinki.fi/ohjeet/artikkeli/tutkielma-ja-kypsyysnayte-

kandiohjelmassa#paragraph-657

https://studies.helsinki.fi/ohjeet/artikkeli/tutkielma-ja-kypsyysnayte-maisteri-ja-

lisensiaattiohjelmissa#paragraph-869 - Tiivistelma
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1.1.4. Agradecimentos e dedicatéria

Os agradecimentos, assim como a dedicatoria, séo uma parte opcional da tese. A funcéo dos
agradecimentos € expressar 0 reconhecimento publico a todas as pessoas ou instituicdes que de
alguma forma contribuiram para a preparacdo do estudo na forma de ajuda académica (PB) /
académica (PE) (por exemplo, orientadores), econémica (PB) / econémica (PE) (por exemplo, bolsas
de instituicdes) e emocional (por exemplo, familia e amigos).

A dedicatéria é uma breve nota em que o autor dedica o trabalho realizado a alguém de

importancia pessoal: parceiros, familia, amigos ou outras pessoas inspiradoras.

1.1.5. indice

A seguir devera constar o indice (também chamado sumario) do trabalho. E a pagina que
apresenta os capitulos e se¢bes (PB) / seccdes (PE) em que o trabalho esta organizado, seguidos do
namero da pagina em que se inicia cada parte do texto. O indice deste manual € um bom exemplo,
elaborado utilizando a criacdo automatica de indices do Word (Referéncias/Viittaukset -
indice/Sisallysluettelo). Para a criagdo automatica de um indice, é necessario aplicar estilos do Word
nos cabecalhos do trabalho (ver 1.4.). Aplicados os estilos apropriados aos cabecalhos ao longo do
processo de escrita, sera possivel também atualizar o texto e nimeros de pégina do indice facilmente

(Referéncias/Viittaukset - Atualizar tabela/Paivita taulukko).

1.1.6. Listas de tabelas, figuras, abreviaturas e siglas

Por fim, antes do corpo do trabalho, também pode ser incluida uma lista de tabelas, uma lista
de figuras e uma lista das abreviaturas e siglas utilizadas. Estas listas ndo sdo obrigatorias, mas podem
ser acrescentadas se forem consideradas necessarias para facilitar a leitura da tese, sobretudo no caso
de se incluirem vérias tabelas, figuras, abreviaturas e siglas. Se as abreviaturas ndo forem muito
abundantes, sera suficiente incluir uma explicacdo no contexto da primeira mencao (por exemplo,
este trabalho analisa o uso das formas verbais na primeira pessoa do singular (1SG) nos poemas de
Ricardo Reis).

Em trabalhos linguisticos, é habitual usar uma série de abreviaturas padrdo nas chamadas
glosas interlineares para diferentes morfemas, de acordo com as normas conhecidas como Leipzig

Glossing Rules (veja o site https://www.eva.mpg.de/lingua/pdf/Glossing-Rules.pdf). Para facilitar a

compreensdo das glosas, pode ser Gtil incluir uma lista das glosas utilizadas, além de citar o site acima

mencionado.


https://www.eva.mpg.de/lingua/pdf/Glossing-Rules.pdf

1.2. Corpo do trabalho

Uma tese devera estar organizada nas seguintes partes: a) introducgéo, b) a parte de reviséo
tedrica, ) a parte empirica que inclui o método, anélise e discusséo dos resultados e d) as conclusdes.
O fato (PB) / facto (PE) de estabelecermos estas quatro partes ndo significa que o trabalho deva ser
dividido em quatro capitulos. A organizacdo destes conteudos em capitulos depende do tema do
trabalho e das ligacdes entre dados e informacdes observadas pelo autor. Assim, por exemplo, o que
se chama de parte empirica pode, na verdade, consistir em um dnico capitulo, em dois capitulos —
um para a apresentacdo do método e do material, e outro para a andlise e os resultados —, em trés
capitulos — um para 0 métodos e o material, outro para a analise e um terceiro para a discussao dos
resultados — ou pode até ser composto por mais capitulos se o0 autor estabelecer outro tipo de divisao
motivada por caracteristicas especificas do material ou do método: por exemplo, um capitulo para
cada romance analisado, ou um capitulo para a analise de formularios escritos, outro para entrevistas,
etc.

A seguir desenvolve-se brevemente cada uma das partes acima mencionadas. Veja também

as instrucoes e recomendacdes do Departamento de Linguas:

e https://studies.helsinki.fi/ohjeet/artikkeli/tutkielma-ja-kypsyysnayte-

kandiohjelmassa#paragraph-862

e https://studies.helsinki.fi/ohjeet/artikkeli/tutkielma-ja-kypsyysnayte-maisteri-ja-

lisensiaattiohjelmissa#paragraph-869

e http://blogs.helsinki.fi/valmistu-nyt/nain-se-tehdaan/gradun-rakenne/

1.2.1. Introducdo

Ao redigir a introducdo do trabalho, o autor deve ter em mente que esta secdo (PB / seccédo
(PE) representa o primeiro contato que um leitor potencial terd com o texto e, muito provavelmente,
onde este decidira se vale a pena continuar a leitura ou ndo. Por isso, vale a pena fazer um esforco
para despertar o interesse do leitor. Para isso, devem-se apresentar as ideias com a maxima clareza,
ligando-as de forma l6gica e guiando o leitor desde um nivel basico e geral até o (PB) / ao (PE) nivel
especifico a partir do qual o autor aborda o seu objetivo. Resumindo, trata-se de oferecer uma
contextualizacdo para orientar o leitor.

Mais especificamente, a introducdo deve definir o tema e formular a questao (ou questdes) de
pesquisa (PB) / investigacdo (PE), ou seja, o objetivo do trabalho: o que se pretende estudar e por

qué. O tema pode ser entendido como o contexto no qual o problema de pesquisa (PB) / investigacédo
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(PE) sera colocado. E importante que o tema se enquadre nas linhas de pesquisa (PB) / investigacao
(PE) em Filologia Portuguesa, isto é, deve focar na lingua portuguesa ou nas literaturas ou culturas
de lingua portuguesa, mas sempre relacionando-as com a lingua. Por exemplo, uma analise sobre o
samba brasileiro desde a perspectiva (PB) / perspetiva (PE) da evolucgdo da danca ou a musica em si
ndo seria um tema adequado, mas uma andlise das letras do samba sim o seria (veja-se, a titulo de
exemplo, Nieminen, 2022).

Quanto a questdo (ou questdes) de pesquisa (PB) / investigacdo (PE), pode-se dizer que € a
parte mais importante do trabalho, pois dela depende a escolha tanto do material empirico como da
teoria e metodologia do estudo. As questbes de pesquisa (PB) / investigacdo (PE) devem ser
formuladas de forma clara e adequada, procurando realgar a originalidade e relevancia da abordagem.
Em suma, é importante investir tempo na reflexdo e definicdo de boas questdes de pesquisa (PB) /
investigacdo (PE) porque estas constituirdo o fio condutor do estudo.

Vale a pena explicar a motivacdo para realizar o estudo. De preferéncia, ofereca argumentos
que justifiquem a relevancia do estudo desde a perspectiva (PB) / perspetiva (PE) da pesquisa e dos
estudos anteriores, e ndo desde o interesse pessoal: por que o estudo € dtil, por que é inovador (por
exemplo, ndo existem estudos anteriores com o mesmo tipo de dados ou usando a mesma metodologia
ou teoria) e quais sdo as possiveis aplicagdes praticas que tem. Na introducdo, deve-se nomear
também o enquadramento tedrico a utilizar, indicando nesse momento alguma referéncia
bibliografica. Também é necessario mencionar o material utilizado no estudo e o método aplicado na
analise desse material.

Se a introducdo incluir uma exploracdo preliminar do material ou referir brevemente os
resultados de estudos realizados anteriormente, pode-se formular uma hipotese, ou seja, uma previsao
dos resultados possiveis com uma explicacdo tentativa baseada em alguma teoria, vérias teorias ou
nas primeiras observacgdes do autor. As hipdteses de pesquisa sdo habituais (e até obrigatdrias) em
estudos quantitativos, mas nem sempre se podem formular num estudo qualitativo. As vezes, um
estudo qualitativo pode ser de natureza explorativa e tratar de formular hipteses com base nos dados.

A introducgdo encerrara apresentando a estrutura do trabalho. Desta forma, o leitor sabera o
(ue vem a seguir e o que seré abordado em cada capitulo. E de costume explicar no fim da introduc&o
quais os temas a serem tratados em cada capitulo: no capitulo 2, apresentam-se 0s estudos anteriores
sobre o tema, no capitulo 3 introduzem-se as questdes de pesquisa (PB) / investigacdo (PE), etc.

Dado que a introducdo é uma apresentacdo em que o autor ainda ndo pode entrar plenamente
nas questdes tedricas, as explicacdes fornecidas devem ser simples e, em vez de definir conceitos
demasiado complexos, € melhor oferecer exemplos claros que permitam captar a esséncia do tema do

estudo.



E possivel escrever a introducdo na sua totalidade s6 depois de escrever todos os outros
capitulos do trabalho. Esta ordem de escrita permite que o autor forme primeiro uma visao global de
todas as informac0es e relacdes de causa e consequéncia, para depois resumi-las na sua esséncia na
introducdo. De qualquer forma, as questdes de investigagdo devem estar definidas antes da escolha

do enquadramento tedrico ou do método, ja que estes devem adequar-se aos objetivos do estudo.

1.2.2. Enquadramento tedrico

A parte tedrica visa definir os termos ou conceitos tedricos fundamentais que sdo tomados
como ponto de partida no trabalho. Também serve para estabelecer os antecedentes do tema de
pesquisa (PB) / investigacdo (PE), mostrando o que foi feito até agora, o que falta fazer e qual serd o
contributo do trabalho. Em muitas ocasides, a teoria é 0 que ajuda a definir o problema de pesquisa
(PB) / investigacao (PE) porgue o autor nota a existéncia de lacunas tedricas ou analiticas, ou repara
em contradi¢des internas da teoria para as quais ndo se procurou uma explicagdo. O titulo do capitulo
tedrico podera ser, simplesmente, Enquadramento tedrico, mas também pode incluir uma mencéo da

teoria ou das teorias referidas.

1.2.3. Estudos anteriores / Estado da questéo

Enquanto o enquadramento tedrico visa explicar quais as teorias e conceitos usados como
ferramenta de trabalho para a andlise, o capitulo sobre os estudos anteriores apresenta, como 0 seu
nome indica, os principais estudos anteriores sobre o fenémeno (PB) / fendmeno (PE) a ser estudado,
mesmo que nao tenham sido realizados usando 0 mesmo enquadramento teorico.

Para dar um exemplo sobre a diferenca entre o enquadramento tedrico e os estudos anteriores,
um trabalho que analisa a expressdo e a omissdo dos pronomes de sujeito (canto vs. eu canto) numa
variedade de portugués pode realizar-se desde varias perspectivas (PB) / perspetivas (PE) teoricas,

incluindo as seguintes:

e pragmatica (usar como enquadramento tedrico as teorias de cortesia, atenuacéo, etc.,
para observar o gque os falantes exprimem com 0 uso ou omissao dos pronomes),

e sociolinguistica (isto é, analisar se as variaveis sociais como a idade, género (PB) /
género (PE), nivel de escolarizacdo, etc. dos falantes estdo correlacionadas com a
frequéncia de uso dos pronomes ou o tipo de pronomes a serem usados),

e morfossintatica (por exemplo, mostrar se 0s pronomes se usam mais com as formas

verbais ambiguas como eu/ele/ela/vocé cantava),



e histdrica (analisar se 0 uso dos pronomes mudou entre duas épocas histdricas), ou

e psicolinguistica (em cujo caso se poderia usar como enquadramento teorico a teoria
de priming, segundo a qual os falantes usam mais as formas as quais foram expostas
anteriormente, e realizar um experimento para averiguar se os falantes usam mais 0s
pronomes expressos apds terem sido expostos a um texto que contém muitos

pronomes).

No caso de um trabalho hipotético sobre a expressdo e a omissdo dos pronomes de sujeito, 0
capitulo de enquadramento teorico focaria apenas na teoria escolhida para o trabalho em questéo, sem
fazer referéncias extensas as outras teorias. J& agora, o capitulo de estudos anteriores (também
chamado estado da questdo) incluiria uma revisdo de todos os estudos anteriores realizados sobre a
expressdao e omissdo dos pronomes de sujeito na variedade de portugués que nos interessa (e
possivelmente em outras variedades e outras linguas), mas sem explicar detalhadamente as teorias
usadas nesses estudos.

Caso o tema escolhido seja muito original, nem sempre existem estudos anteriores sobre ele,
em cujo caso podem ser referidos os estudos mais pertinentes que foram realizados sobre temas
parecidos em outros contextos ou em outras linguas. No entanto, é praticamente impossivel escrever
um trabalho cientifico sem algum tipo de enquadramento tedrico. Tanto a tese de mestrado como a

tese de bacharelato devem incluir uma contextualizacao tedrica e uma revisao dos estudos anteriores.

1.2.4. Parte empirica

Como ja foi comentado acima, a parte empirica do trabalho pode ser dividida em um ou varios
capitulos nos quais sdo apresentados a metodologia, o material do estudo, a andlise e a discussdo dos
resultados. O material ou corpus é constituido pelo conjunto de textos ou dados aos quais se aplica
uma metodologia que leva em conta uma série de pressupostos tedricos. E necessario descrever o
material que se vai tomar como objeto de estudo e explicar, se for o caso, como foi selecionado. O
material pode consistir em fontes documentais como livros, arquivos, cartas etc., corpora de textos
ou fala, ou pode ser baseado em trabalho de campo. Neste Gltimo caso, o estudo apoia-se na analise
de informac6es ou dados extraidos de entrevistas, questionarios etc.

Quanto a metodologia, esta deve ser adequada aos objetivos inicialmente tragados. Por esta
razdo, deve-se justificar a conveniéncia de utilizar uma determinada técnica ou procedimento em
relacdo a esses objetivos. Da mesma forma, é fundamental especificar todas as etapas que serdo
seguidas na pesquisa (PB) / investigacdo (PE), mostrando que a aplicacdo do método sera feita de

forma sistematica e que os resultados obtidos por este meio serdo objetivos e verificaveis. Podera



consultar o banco de metodologia para a linguistica (Kielitieteen metodipankki) para conhecer

diferentes métodos:

e https://moodle.helsinki.fi/course/view.php?id=41593

E também nesta parte empirica do trabalho que se discutem os resultados a luz da analise que
foi realizada. Se tiver sido levantada uma hipétese no inicio do trabalho, os resultados servirdo para
confirma-la ou refuta-la, total ou parcialmente.

Titulos possiveis para esta parte do estudo sdo, por exemplo, Metodologia, Material, Analise

e Resultados.

1.2.5. Conclusoes e discussao

Boas conclusdes deveriam funcionar, em parte, como uma imagem espelhada da introducéo;
0 ponto de partida para escrever as conclusdes é regressar a informagdo contida na introdugéo e
demonstrar, através de uma sintese do processo de pesquisa (PB) / investigacdo (PE) seguido, até que
ponto os objetivos expostos na introducdo foram alcangados. Nesse sentido, as conclusdes ndo podem
conter informacGes novas. Isto é, o0 autor ndo deve apresentar provas ou materiais que ndo tenham
sido apresentados anteriormente. Deve apenas mostrar o que foi feito ao longo do desenvolvimento
do trabalho, destacando os resultados mais relevantes.

Neste capitulo final é muito importante fazer referéncia as questfes para as quais o trabalho
pretendia proporcionar respostas, as eventuais hipéteses a serem confirmadas ou refutadas, e também
aos estudos anteriores. Muitas vezes, sobretudo quando se trata de um trabalho mais extenso (como
no caso das teses de mestrado), é recomendavel dividir a ultima parte do trabalho em dois capitulos:
primeiro, Conclusdes que apresenta, de maneira resumida, os principais resultados do trabalho, e
Discussao, que visa contextualizar os resultados no seio dos estudos anteriores, discutir as principais
semelhancas e diferencas com eles, e também propor novas direcGes para estudos futuros. Estas
consideracOes demonstram tanto a relevancia do tema, que ndo foi completamente esgotada com o
estudo em questdo, como a utilidade dos resultados apresentados.

Em trabalhos de menor extensdo (como nas teses de bacharelato), estes dois capitulos podem
ser unidos. O capitulo que contém as conclusdes e a discussdo poderd chamar-se, por exemplo,

Conclusdes, Conclusoes e discussao ou Consideragdes finais.
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1.3. Referéncias e anexos

A tese termina, apos o corpo principal do trabalho, com uma lista das referéncias
bibliograficas utilizadas e os eventuais anexos. Os anexos podem incluir transcri¢des de entrevistas,
questionarios, dados em forma de tabelas ou figuras ou outras informacdes adicionais que sustentam
a pesquisa (PB) / investigacdo (PE) mas sdo demasiado extensos para aparecerem no corpo do
trabalho.

A lista de referéncias pode chamar-se Referéncias ou Referéncias bibliogréficas. Instrugdes
detalhadas sobre a elaboracgéo da lista de referéncias podem ser consultadas na se¢do (PB) / seccéo
(PE) 3.1. deste manual.

1.4. Disposicao do texto

Na redacdo deve ser utilizado papel tamanho A4 (210 x 297 mm). Recomenda-se que as
margens superior e inferior sejam de 2,5 cm, e as margens esquerda e direita, de 2 cm.

Numere as paginas do seu trabalho no rodapé (ou parte inferior) da pagina. Comece a
numeragdo na primeira pagina do capitulo de introducdo, da mesma forma que no presente manual.
Portanto, a capa, indice e outras paginas preliminares ndo formam parte da paginacdo. Para que o
capitulo de introdugdo comece na pagina 1, devera inserir depois das paginas preliminares uma quebra
de secdo (PB) / seccdo (PE) de pagina seguinte (Esquema/Asettelu = Quebras/Vaihdot = Pagina
seguinte/Seuraava sivu). A seguir, selecione o rodapé da primeira pagina de introducao e desselecione
Vincular ao Anterior/Linkita edelliseen. A partir deste ponto, podera inserir o nimero de pagina 1 na
introducéo.

A tese de bacharelato devera ter entre 15 e 20 paginas. A extensdo de uma tese de mestrado
devera ser de 40-60 péaginas. Este nimero de paginas ndo inclui a capa, indice e outras paginas

preliminares, referéncias bibliograficas ou anexos. Podera ler mais no site da universidade:

e https://studies.helsinki.fi/ohjeet/artikkeli/tutkielma-ja-kypsyysnayte-kandiohjelmassa

e https://studies.helsinki.fi/ohjeet/artikkeli/tutkielma-ja-kypsyysnayte-maisteri-ja-

lisensiaattiohjelmissa

Quanto a fonte, recomenda-se o0 uso de Times New Roman, Calibri ou equivalente. No corpo
do texto, a fonte terd tamanho 12 p.; porém, nos exemplos e citacOes diretas extensas, bem como nas
notas de rodapé, o tamanho sera de 10 p. As citacdes diretas extensas terdo um avango de 2 cm nas

duas margens.


https://studies.helsinki.fi/ohjeet/artikkeli/tutkielma-ja-kypsyysnayte-kandiohjelmassa
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Todos os paragrafos do trabalho, inclusive o primeiro apos cada cabecalho de subsecédo (PB)
/ subsecgéo (PE), comegardo com um avanco de 1,25 cm, ou seja, um espaco em branco na margem
esquerda da primeira linha. O espago pode ser inserido com a tecla tabuladora ou configurado no
estilo do corpo do texto. O texto deve ser justificado nas duas margens. O espacamento entre linhas
do corpo do texto sera de 1,5; nos exemplos, sera de 1.

O trabalho aparecera estruturado em capitulos e estes, por sua vez, em secdes e subsecdes
(PB) / sec¢bes e subsecgdes (PE). Os cabecalhos das partes devem ser numerados consecutivamente
em algarismos arabicos, seguidos de ponto, para que seja estabelecida uma hierarquia de niveis (1.,
1.1, 1.1.1. etc.). Recomenda-se ndo ultrapassar o quarto nivel de cabecalho. O texto dos cabecalhos
ndo deve ter ponto final. Os capitulos (1., 2., 3. etc.) sempre iniciardo uma nova pagina — para tal,
utilize a funcdo de quebra de pagina (Inserir/Lisaa = Quebra de pagina/Sivunvaihto).

Os cabecalhos de capitulos devem estar em NEGRITO MAIUSCULO:; os do segundo nivel
(1.1. etc.), em negrito com a primeira letra maiuscula; os do terceiro nivel (1.1.1. etc.), em italico
com a primeira letra mailscula; os do quarto nivel (1.1.1.1. etc.), em fonte normal com a primeira
letra maiUscula. Podera configurar os estilos de cabecalhos no Word em Base/Aloitus = Estilos/Tyylit
e aplica-los aos cabecalhos do trabalho. Desta forma, podera também criar um indice
automaticamente (ver 1.1.5.), ja que o Word identificara os diferentes niveis de cabecalho e os incluira

no indice.

1.5. Verificacdo antes de entregar o trabalho

E recomendavel utilizar a lista de verificagdo, disponivel no Anexo 1, para conferir a estrutura
e tipografia, aspectos (PB) / aspetos (PE) linguisticos, a argumentacédo e as conclusdes do trabalho,
antes de entregé-lo ao professor responsavel. Os itens da lista de verificacdo ajudam o aluno a ter uma

visdo global do seu texto e a finaliza-lo como um conjunto coerente de ideias, dados e argumentos.
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2. CONVENCOES DE ESCRITA ACADEMICA (PB) / ACADEMICA (PE)

2.1. Uso consistente do PB ou PE

Antes de comecar 0 processo de escrita, 0 aluno devera escolher a variedade do portugués que
pretende usar no texto para poder aplica-la consistentemente. Entre as duas principais variedades, o
portugués brasileiro e o portugués europeu, existem diferencas lexicais, como pesquisa (PB) /
investigacdo (PE). Em outros casos, 0 lexema pode ser o0 mesmo nas duas variedades, mas ha uma
diferenca consonantal ou vocélica na pronuncia que também se reflete na escrita de acordo com o
Acordo Ortografico de 1990: por exemplo, fato (PB) / facto (PE) ou género (PB) / género (PE).

Recomenda-se que o aluno consulte dicionarios e verifique a ortografia correta quando
necessario. Por  exemplo, no Dicionario Priberam da Lingua  Portuguesa

(https://dicionario.priberam.org/) é possivel definir a variedade do portugués e a aplicacdo do Acordo

Ortogréafico de 1990 para que, nos resultados da pesquisa, aparecam as ortografias correspondentes e
atualizadas. E também recomendavel definir a variedade do portugués na verificacio da ortografia do
Word (Rever/Tarkista = Idioma/Kieli). Deste modo, o editor de texto facilitara o processo de escrita
destacando palavras e estruturas que considerar inadequadas para a variedade escolhida.

No que respeita ao uso dos pronomes cliticos, o texto devera seguir as regras de colocacéo da
variedade escolhida de forma consistente. Uma sintese das regras de colocacdo dos cliticos no

portugués europeu pode ser encontrada em Posio (2021, pp. 129-133) e no Anexo 2 deste manual.

2.2. Expressdo da agéncia na escrita académica (PB) / académica (PE)

O texto académico (PB) / académico (PE) deve ter um carater formal e impessoal (Luiz, 2018,
pp. 20-22). A seguir explicam-se 0s recursos discursivos para obter este carater quando o autor do
texto se refere a si mesmo (PB) / proprio (PE) (2.2.1.) e quando se refere a outros (2.2.2.). Manuais
gerais de escrita académica (PB) / académica (PE) recomendados incluem Luiz (2018) e Ruano &
Cursino (2020).

2.2.1. Acles do autor

No inicio do processo de escrita, 0 aluno deve ter consciéncia dos recursos gramaticais com
que o autor se refere as suas proprias acdes (de escrever, organizar, analisar, apresentar, concluir etc.).
As possibilidades, independentemente de o portugués ser a lingua materna ou lingua estrangeira, sdo

as seguintes:
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e a primeira pessoa do plural (nds), comum na linguagem cientifica em portugués, mesmo
quando houver apenas um autor;

e as construcBes passivas (a voz passiva com ser + participio e o passivo reflexivo com se);

e 0 trabalho/a tese/a fase/o processo/os dados/a teoria etc. como sujeito gramatical na voz
ativa,;

e 0 uso da estrutura ser + adjetivo/substantivo.

E preciso abordar cada um destes recursos partindo do principio de objetividade do discurso
cientifico. Em linhas gerais, o discurso académico (PB) / académico (PE) deve apresentar
informagdes de maneira objetiva, com o intuito de distanciar ao maximo o objeto de estudo tanto do
autor como do leitor. A impessoalizacdo € o recurso discursivo que melhor satisfaz esta exigéncia de
distanciamento, pois minimiza a ligag@o entre o texto e o seu autor ou leitor. Da mesma opinido
também é Vieira (2017) que, além disso, justifica o uso de formas impessoais em termos de cortesia:

A impessoalizagdo discursiva é uma estratégia de polidez ou preservagao da face [...] comum
no discurso académico: uma forma de impedir, atenuar ou reparar eventuais ameacas a face
do locutor ou interlocutor na interacdo comunicativa, por meio da distancia imposta ao
contetdo proposicional em relagéo aquele. (p. 85)

Para estes efeitos, quando o autor precisa de justificar as suas escolhas e explicar as fases e
conclusdes da pesquisa (PB) / investigacdo (PE), pode formular o texto conforme as opg¢des do
exemplo (1) abaixo. A escolha da primeira pessoa do plural nés em (1a) comunica menos
distanciamento entre o autor e 0 objeto do estudo, enquanto as construcBes passivas (1b, 1c) e a
terceira pessoa (1d, 1e) marcam este distanciamento de forma mais concreta. Vale ressaltar que o
exemplo (1d) oferece duas formas gramaticais para a a¢do: a forma infinitiva do verbo (considerar)
e a forma nominalizada (consideracao).

(1) a. Consideramos (PB) / Considerdmos (PE) a comparabilidade dos dois grupos.

b. Foi considerada a comparabilidade dos dois grupos.

c. Considerou-se a comparabilidade dos dois grupos.

d. A préxima fase foi considerar a / a consideracao da comparabilidade dos dois grupos.
e. Foi preciso considerar a comparabilidade dos dois grupos.

Nem todas estas estruturas sdo intercambiaveis — a sua aplicacdo depende do contexto da
oracao e do paragrafo. Considere 0 seu texto como um todo e use as estruturas de uma forma variada

gue preserve a coesdo e coeréncia do texto.
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2.2.2. AgOes de terceiros

Quando o autor se refere as acdes de outros autores — por exemplo, na parte tedrica do
trabalho, onde oferece uma revisdo de estudos anteriores e teorias relevantes — podera usar 0s

seguintes recursos:

e sobrenome(s) (PB) / apelido(s) (PE) do(s) autor(es) e verbo na terceira pessoa;
e construcdes passivas (0 verbo ser + participio e o passivo reflexivo com se);
e 0 trabalho/a tese/a fase/o processo/os dados/a teoria etc. como sujeito gramatical na voz

ativa.

Seguem abaixo alguns exemplos dos recursos acima mencionados, aplicando diferentes
formas do verbo propor. No exemplo (2a), os trés autores sdo 0 sujeito gramatical e o verbo €
conjugado na terceira pessoa do plural. Os exemplos (2b) e (2c) sdo oragdes com construcdes
passivas. A Ultima oracdo (2d) utiliza o sintagma nominal o modelo tedrico da sociolinguistica
variacionista como o sujeito da frase e conjuga o verbo na terceira pessoa do singular.

(2) a. Os criadores do modelo tedrico da sociolinguistica variacionista — Weinreich, Labov e Herzog —

propuseram que os fatores sociais tinham um efeito no uso de elementos linguisticos por falantes.

b. No modelo teérico da sociolinguistica variacionista, foi proposto que os fatores sociais tinham um
efeito no uso de elementos linguisticos por falantes.

¢. No modelo tedrico da sociolinguistica variacionista, prop6s-se que os fatores sociais tinham um
efeito no uso de elementos linguisticos por falantes.

d. O modelo tedrico da sociolinguistica variacionista propds que os fatores sociais tinham um efeito
no uso de elementos linguisticos por falantes.

As construcdes passivas devem sempre estar contextualizadas se o autor do trabalho se referir
a outros autores (como nos exemplos 2b e 2c acima: No modelo tedrico da sociolinguistica
variacionista). Se ndo houver um contexto claramente expresso, o agente do verbo é o préprio autor
do texto académico (PB) / académico (PE), como no exemplo (3).

3) Adota-se a metodologia da analise critica do discurso para observar as estratégias de persuasao.

= Esta tese adota a metodologia [...] / Nesta tese, adotamos a metodologia [...]

Regra geral, na escrita académica (PB) / académica (PE) convém lembrar que o que interessa
ndo é descrever e explicar o que foi feito ou dito pelos diferentes autores, mas descrever e resumir 0s
conteudos dos trabalhos em si, partindo dos fenédmenos (PB) / fendmenos (PE) a serem estudados.
Por isso, ndo é recomendavel redigir, por exemplo, o capitulo dos estudos anteriores autor por autor
ou estudo por estudo; é mais coerente descrever o que varios autores ou estudos dizem sobre um
determinado tema e agrupar os estudos e autores que coincidem nos resultados. Ja que a escrita

cientifica normalmente ndo enfoca nos autores, mas sim nos resultados dos estudos e nos fendmenos
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(PB) / fendmenos (PE) estudados, € habitual que os sujeitos gramaticais das ora¢fes ndo sejam

pessoas, mas objetos inanimados ou entidades abstratas.

2.3. Tempo verbal

O texto deve aplicar os tempos verbais do passado e do presente de modo consistente. De
acordo com Prada e Garrido (2013, p. 110), as conjugacOes do passado utilizam-se geralmente na
revisao teorica e na descricdo do procedimento de pesquisa (PB) / investigacdo (PE) e dos resultados.
O tempo presente, por sua vez, costuma servir para discutir as implicagcdes dos resultados e para
apresentar conclusdes. O autor deve considerar a coeréncia do seu trabalho na sua totalidade e aplicar
0s tempos verbais adequados — que podem nado ser 0s mesmos aqui citados.

Seguem abaixo frases que exemplificam cada um destes contextos e os tempos verbais

possiveis.

e Revisdo tedrica (passado):
Prada e Garrido (2013) ofereceram uma introducdo em portugués a escrita cientifica
seguindo as normas da APA.
e Descricdo do procedimento (passado):
A sequir, realizaram-se entrevistas com o0s participantes.
e Descricdo dos resultados (passado):
Os dados revelaram uma ligacao entre a idade do falante e o uso das variantes linguisticas.
e Implicagdes dos resultados (presente):
Os resultados apresentados na Tabela 3 indicam que ha uma forte correlacdo entre estes
fatores.
e Apresentacdo de conclusdes (presente):

Os resultados deste estudo confirmam a hipotese inicial.

2.4. Expressoes de citacdo e conectores (PB) / conetores (PE)

Para expressar o contetido das referéncias consultadas, é recomendavel aplicar uma variedade
de verbos e outras expressdes ao longo do trabalho. Desta forma, evita-se a repeticdo de verbos
genéricos como dizer ou escrever. Consulte 0 Anexo 3 deste manual e Luiz (2018, pp. 54-56) para
observar a variedade de recursos linguisticos para indicar autoria.

Os conectores (PB) / conetores (PE), por sua vez, sdo palavras ou expressdes que se usam para

ligar frases e paragrafos de um texto. O texto cientifico — como qualquer outro género (PB) / género
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(PE) textual — torna-se mais legivel e entendivel atraves do uso destes elementos que indicam causa,
consequéncia, conclusdo, comeco e fim de uma lista, justificativa, entre outras relagdes textuais.
Encontrara no Anexo 3 e em Luiz (2018, pp. 57-59) uma sele¢éo de conectores (PB) / conetores (PE)

aplicaveis na escrita cientifica em portugués.

2.5. Normas de ortografia

2.5.1. Pontuacdo

O bom uso da pontuagdo facilita a leitura do texto. A pontuagdo do portugués na escrita
académica (PB) / académica (PE) sera explicada a seguir.

A virgula usa-se no portugués conforme a Tabela 1. Por outro lado, 0s casos em que nao se
deve usar a virgula no portugués aparecem na Tabela 2. E importante notar que, ao contrario do que
acontece no finlandés, a virgula ndo pode ser colocada entre oracao principal e subordinada quando

a principal precede a subordinada (Tabela 2, contexto d) (Posio, 2021, p. 42; Tavares, 2022).

TABELA 1 — Uso da virgula no portugués

Contexto Exemplo

a. entre saudacéo e vocativo Boa tarde, professora.

b. entre oracéo subordinada e principal

quando a subordinada precede a Quando apareceram os primeiros estudos, o enquadramento teérico

ainda estava pouco definido.

principal

C. para separar oracdes relativas A teoria, que teve um grande impacto na area da linguistica, foi muito
explicativas da oragdo principal popular naquela época.

d. para separar express@es adverbiais O estudo realizado em Portugal, em 2022, concluiu que [...]

Além disso, o autor destaca a influéncia da origem geografica dos
e. para separar conectores (PB) / falantes.

conetores (PE)
Contudo, serdo necessarios mais estudos sobre este tema.

TABELA 2 — Casos em que ndo se usa a virgula no portugués

Contexto Exemplo

*Q estudo de Rodrigues (2020), foi importante para a teoria.

a. entre sujeito e predicado - O estudo de Rodrigues (2020) foi importante para a teoria.

*Qs resultados apontam, para o fato (PB) / facto (PE) de que [...]

b. entre predicado e complementos -> Os resultados apontam para o fato (PB) / facto (PE) de que [...]
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c. para separar oracdes relativas
restritivas da oracé&o principal

*A teoria, que mais ganhou popularidade na época, foi o gerativismo.
-> A teoria que mais ganhou popularidade na época foi o gerativismo.

d. entre oracdo principal e subordinada
quando a principal precede a
subordinada

*Esta tese pretende investigar, se a hipétese pode ser verificada.

-> Esta tese pretende investigar se a hip6tese pode ser verificada.
*QOs resultados demonstrardo, que esta hipétese pode ser verificada.
-> Os resultados demonstrardo que esta hipotese pode ser verificada.

e. entre o pendltimo item de uma lista e
apalavrae

palatais.

palatais.

*As consoantes nasais do portugués podem ser bilabiais, alveolares, e

-> As consoantes nasais do portugués podem ser bilabiais, alveolares e

Alguns contextos de uso dos dois pontos ( : ), da virgula (, ), dos parénteses, do travessdo

(—), do ponto e virgula ( ; ), do hifen ( - ) e do asterisco ( * ) sdo exemplificados na Tabela 3. Em

relacdo ao travessao, ha que especificar que é um sinal tipografico mais comprido que o hifen ( - ).

No Word, o atalho para digitar um travessdo é Ctrl + Alt + hifen (PC) ou Shift + Option + hifen

(Mac). Quando usados para apresentar informagdes contrastivas ou complementares, as virgulas, 0s

parénteses e 0s travessdes expressam graus diferentes de isolamento do resto da oracéo. O isolamento

é menor usando as virgulas (Tabela 3, contexto e) e maior usando os travessdes (Tabela 3, contextos

g-h).
TABELA 3 — Contextos de uso de alguns sinais de pontuacao no portugués
Sinal | Contexto Exemplo

a. antes de citagio direta Rodrlg_ues (2020_) Ievantaijma questdo importante: “Por

gue existe esta diferenga?” (p. 56).
x . Esta tese tem quatro capitulos: introdugdo, metodologia,

b. antes de enumeracéo ou lista ‘1 ~

andlise e conclusdes.
. . A autora chega a seguinte concluséo: a idade dos

c. antes de esclarecimento ou explicacédo < 3
falantes ndo é um fator relevante.

d. separacéo de itens de uma palavra numa Uma referéncia bibliogréafica inclui as seguintes

lista informacdes: autor, ano, titulo, obra e editora.

: ~ . ~ . As trés funcdes consideradas, atributo, predicativo e
e. apresentagdo de informagoes contrastivasou | . .
. ~ inciso, podem ser desempenhadas tanto por

complementares no meio da oracéo . .
substantivos como por adjetivos.

f. apresentacdo de informac6es contrastivas ou | As trés fungdes consideradas (atributo, predicativo e

() | complementares no meio ou final da oracéo inciso) podem ser desempenhadas tanto por

(isolamento maior que no contexto e)

substantivos como por adjetivos.

g. apresentacéo de informagdes contrastivas ou
complementares no meio da oracéo
(isolamento maior que no contexto f)

As trés funcgdes consideradas — atributo, predicativo e
inciso — podem ser desempenhadas tanto por
substantivos como por adjetivos.
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h. apresentacéo de informacgdes contrastivas ou
complementares no final da oragéo

O grupo A ndo apresentou esta variante — no entanto, a
ocorréncia foi categérica no grupo B.

i. apresentac¢do de informagdes contrastivas ou
complementares no final da oragéo

O grupo A ndo apresentou esta variante; no entanto, a
ocorréncia foi categérica no grupo B.

J. separacdo de itens de vérias palavras numa
lista (opcional — também se pode usar a
virgula)

Os passos para escrever a tese sdo 0s seguintes:
escolher o tema; procurar referéncias; escrever o texto;
receber comentarios; finalizar o texto a base das
sugestdes.

k. ligacdo de elementos de palavras compostas

couve-flor, agua-viva, bem-vindo

I. ligacdo entre verbos e pronomes atonos

O objetivo desta tese € coletar dados e analisa-los
usando métodos estatisticos.

m. ligacao entre os valores extremos de uma
série

Os resultados sdo apresentados nas Tabelas 1-10.

n. forma incorreta

A forma da primeira pessoa do presente do indicativo €
0uco, e ndo *ouvo.

Quanto ao uso de aspas, existem trés tipos de aspas no portugués: aspas duplas inglesas

(“aspas™), aspas duplas angulares («aspas») e aspas simples (‘aspas’). Podem-se usar as aspas duplas

angulares ou inglesas de forma intercambiavel — porém, é preciso ser consistente no uso. O uso dos

dois tipos de aspas é explicado na Tabela 4.

TABELA 4 — Contextos de uso das aspas no portugués

Sinal

Contexto Exemplo

6

ou «» | a.citacdo direta

Rodrigues (2020) levanta uma questéo importante: “Por que
existe esta diferenga?” (p. 56).

b. significado de palavra em outra
lingua que o portugués

A palavra finlandesa kaiho significa ‘saudade’ em portugués.

c. citacBes diretas dentro de A professora exclamou: “Dizendo ‘desculpa’ ndo vais desfazer
citacBes diretas o dano que causaste!”

Para marcar o carater especial ou o uso metalinguistico de uma palavra, além de palavras em

linguas que ndo sejam o portugués, aplica-se o italico em vez das aspas (ver 2.5.2.). O Unico contexto

de uso para as LETRAS MAIUSCULAS no corpo do texto é a indicagdo de etimologias latinas.

2.5.2. Uso do italico e das letras maiusculas
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Deve-se evitar 0 uso do negrito, assim como do sublinhado no corpo do texto. Em
contrapartida, usa-se o italico nos contextos listados na Tabela 5. E importante prestar atencio na
tipografia dos exemplos incluidos no texto, ja que os erros tipograficos relacionados aos exemplos
estdo entre os mais frequentes. Estes erros incluem (1) ndo usar o italico nos exemplos, (2) colocar
os exemplos entre aspas duplas, ou (3) combinar o italico com as aspas nos exemplos. O negrito,
embora deva ser evitado no geral, pode ser usado para destacar elementos nos exemplos escritos em

itlico. Por exemplo, repare-se no uso do clitico se no exemplo (6) na Tabela 5.

TABELA 5 — Uso do italico

Contexto Exemplo

Os alunos fizeram uma sessdo de brainstorming, depois da qual

a. palavra em lingua diferente do portugués receberam o feedback do professor.

b. nomes de obras no corpo do texto A epopeia nacional de Portugal chama-se Os Lusiadas.

Me, te e Ihe sédo alguns dos pronomes atonos da lingua
portuguesa.

c. elementos linguisticos objetos de analise ou
explicacé@o no corpo do texto, assim como
todos os exemplos numerados

Como se vé no exemplo (6), no portugués dialetal madeirense é
possivel combinar o clitico se com o sujeito a gente:

(6) A gente vai-se limpar o escritdrio. (Henrigues Pestana, 2023,

p. 149)
d. palavras ou frases usadas em sentido Na sociolinguistica, chama-se variavel o fendmeno (PB) /
terminoldgico, a primeira vez que se fenémeno (PE) linguistico que se encontra em variacao, e as
nomearem (opcional) variantes sdo as formas em que a variavel se pode manifestar.

A diferenca entre os grupos ndo é quantas variantes usam, mas

e. palavra destacada (opcional) COMO USAMm €S5as Vanantes

2.5.3. Numerais e periodos de tempo

Os numerais cardinais até dez e aqueles terminados em um ou mais zeros escrevem-se
geralmente por extenso (um caso e trezentos casos, mas 301 casos). O separador de decimais no
portugués, tal como no finlandés, é a virgula (10,5%) e ndo o ponto (*10.5%).

Em portugués, as décadas escrevem-se ou usando um numeral de dois ou quatro digitos ou
escrevendo o numeral por extenso. Assim, a década de 1990-1999 escreve-se a década de 90, a
década de 1990, os anos 90, os anos 1990 ou os anos noventa. O numeral nunca sera seguido de um
s (*os 90s, *o0s anos 90s) ou precedido de um apostrofo (*os '90, *os anos '90). Os séculos escrevem-
se com algarismos romanos, considerando-se que o século entre os anos 0 e 99 é o primeiro século.

Desta maneira, o século de 1900-1999 escreve-se século XX.
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2.5.4. Abreviaturas, siglas e caracteres especiais

As abreviaturas podem ser dos seguintes tipos no portugués: abreviatura a partir da primeira
vogal de uma silaba (como adj. para adjetivo ou séc. para seculo), abreviatura por repeticdo da
primeira letra, indicando o plural (pp. para paginas) e abreviatura por contracdo (apto. para
apartamento, n.° para nimero ou Cia. para Companhia). N&o existem regras consistentes para gerar
abreviaturas em portugués; serd necessario conferir as formas corretas em dicionarios.

Observe também que € um anglicismo escrever as letras iniciais de nomes sem o ponto final
que as segue. Assim, as iniciais dos nomes devem incluir o ponto final e o espago correspondente
entre eles (por exemplo, J. M. de Eca de Queiroz em vez de *JM de Eca de Queiroz ou *J.M. de Eca
de Queiroz ).

As siglas sdo uma maneira de abreviar palavras juntando as letras iniciais (como ONG para
organizagdo nao-governamental ou PALOP para Paises Africanos de Lingua Oficial Portuguesa).
No texto, o plural das siglas deve ser indicado apenas no artigo precedente. Assim, embora o plural
de ONG se pronuncie [6g1s] (PB) / [oeni'gef] (PE), na escrita serd as ONG (em vez de *as ONGS ou
*as ONGs). Da mesma forma, o plural de PALOP, pronunciado [pa'lopis] (PB) ou [pe'lopif] (PE),
escrever-se-a os PALOP.

As abreviaturas e siglas s6 devem ser usadas no caso de termos que ocorrem repetidamente
no texto e para facilitar a leitura. Se o trabalho incluir vérias abreviaturas e siglas, é recomendavel
incluir uma lista delas nas paginas preliminares. No texto, o autor deve escrever a palavra a ser
abreviada por extenso quando ocorre pela primeira vez e indicar a abreviatura ou sigla que se usara
no restante do trabalho. Por exemplo: Este estudo foca nas estruturas sintaticas produzidas por
criancgas que sdo falantes de portugués como lingua de heranca (doravante PLH).

As porcentagens (PB) / percentagens (PE) escrevem-se geralmente sem espacgo entre o

numeral e o simbolo, o que difere da regra no finlandés. Assim, vinte por cento digita-se 20%.

2.5.5. Transcrigo fonética e fonoldgica

Se o texto incluir transcricdo fonética ou fonoldgica, recomenda-se o uso de uma fonte SIL
ou Unicode para estas transcri¢cdes, como Charis SIL, Doulos SIL, Arial Unicode MS ou Lucida Sans
Unicode. O tamanho da fonte de transcricdo devera ser proporcional ao corpo do texto em outras
partes do trabalho. Recomenda-se que um documento com simbolos fonéticos seja sempre distribuido
em formato PDF para garantir a visualizacdo correta dos simbolos.

Os simbolos fonéticos podem ser inseridos através do Word (Inserir/Lisdd - Simbolo

(avancado)/Symboli/Erikoismerkit, dependendo do sistema operativo) ou, mais facilmente, usando
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um teclado fonético online (por exemplo, https://ipa.typeit.org/full/). Vale ressaltar que a letra g de

varias fontes — incluindo Times New Roman — nédo tem a mesma forma que o simbolo IPA correto

para uma oclusiva velar vozeada: [g].

2.6. Uso de exemplos, figuras e tabelas

E muito comum que o material analisado seja apresentado no trabalho em forma de exemplos,
figuras (que abrangem as imagens e os graficos) e tabelas. Os exemplos textuais podem aparecer
inseridos no corpo do texto ou separados dele.

Os exemplos textuais devem ser marcados em italico (ver também 2.5.2.) em todos os
contextos. No quadro abaixo, vera dois exemplos de frase inseridos no corpo do texto, e no Exemplo

4, as mesmas duas frases objetos de analise, mas retiradas do corpo do texto.

Do ponto de vista semantico, as sentencas Os membros da familia reuniram-se ontem e A
familia reuniu-se ontem séo sinénimas (PB) / sindnimas (PE). Porém, do ponto de vista sintatico,
apresentam diferencas muito perceptiveis (PB) / percetiveis (PE) quanto ao nucleo do sintagma

nominal com funcéo de sujeito.

4) a. Os membros da familia reuniram-se ontem.
b. A familia reuniu-se ontem.
O exemplo retirado do corpo do texto, conforme mostrado em (4), deve seguir esta

formatacdo:

e serd precedido de um algarismo ardbico entre parénteses, com numeragdo continua ao longo
do trabalho; o nimero tera um avanco de 1,25 cm na margem esquerda;

e haverd uma linha vazia entre o texto precedente e o exemplo e outra linha vazia entre o
exemplo e o texto que segue;

e 0 espagamento entre linhas sera simples (1);

e se 0 tamanho da fonte do corpo do texto for 12 p., sera utilizado 10 p. nos exemplos;

e na mesma linha onde esta localizado o nimero do exemplo, aparecera o texto do exemplo
(oracdo, sintagma etc.) apds um avanco da tecla tabuladora, em italico;

e se 0 exemplo consistir em mais de uma linha (oragdo, sintagma etc.), as linhas a partir da
segunda serdo escritas com dois avancos da tecla tabuladora (ou avanco de 2,5 cm), e cada

linha comecgara com uma letra minudscula do alfabeto romano seguida de um ponto;
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se os exemplos forem de outro autor, a referéncia devera ser indicada no final do exemplo,

em nota de rodapé ou no corpo do texto.

Os elementos visuais — que incluem as figuras (imagens e gréficos) e as tabelas — sé&o

inseridas no texto apds o pardgrafo em que sdo referidas pela primeira vez. Devem seguir esta

formatacao:

havera uma linha vazia entre o texto precedente e o titulo do elemento visual e outra linha
vazia entre o elemento visual e o texto que segue;

serdo sempre centralizados;

serdo numerados consecutivamente (Figura 1, Figura 2 etc.; Tabela 1, Tabela 2 etc.) ao longo
do trabalho;

0 numero sera seguido de um travessdo e um titulo ou legenda, geralmente no topo, que
explica as informagdes contidas;

o titulo estara centralizado e com tamanho de fonte menor que o do texto principal (se o
tamanho do texto principal for 12 p., usa-se aqui 10 p.);

o tamanho de fonte no texto da tabela sera 0 mesmo que no titulo da tabela;

caso a figura ou tabela ndo seja de autoria prdpria, abaixo da mesma seré indicada a referéncia,
informando o(s) sobrenome(s) (PB) / apelido(s) (PE) do(s) autor(es), o ano de publicacdo e a
pagina, com tamanho de fonte menor que o corpo do texto e centralizado;

opcionalmente, 0 nome Figura ou Tabela podera ser escrito em LETRAS MAIUSCULAS ou

em negrito.

Para visualizar exemplos, consulte a Figura 1 e a Tabela 6 abaixo. Para referir-se a este tipo

de elementos no corpo do texto, escreva a primeira letra do nome do elemento em maiuscula. Por

exemplo: A acentuacdo tonica (PB) / ténica (PE) regular no portugués pode ser observada na Tabela

6 abaixo.
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FIGURA 1 — Mapa da lingua portuguesa no mundo

Fonte: Argento (2011). CC BY-SA 4.0

TABELA 6 — Acentuacéo tonica (PB) / tonica (PE) regular no portugués

amigo [e.'mi.gu] ystéva

amiga [e.'mi.ge] ystévatar
amigos [e.'mi.guf] ystévat

leite ['lej.t] maito
estudantes [if.tu.'d&.tif] opiskelijat
homem ['0.még]] mies

homens ['0.mejf] miehet

Maria [me.'ri.e] (naisen nimi)
Pedro ['pe.dru] (miehen nimi)

Fonte: Posio (2021, pp. 15-16)

E importante lembrar que a maioria das imagens publicadas em obras cientificas ou sites tem
direitos autorais. No caso de obras cientificas (impressas ou disponiveis online), sera sempre
necessario obter a permissao escrita do(s) autor(es) para a reproducao de uma imagem numa tese. No
caso de se tratar de um gréfico ou outra representacdo visual facilmente reproduzivel, o autor do
trabalho pode optar por replicar o elemento usando um programa de computador apropriado para tal
(Word, PowerPoint, Canva, Excel etc.) e utilizar esta reproducdo no texto. Em qualquer caso, a fonte

das informac6es contidas no elemento visual devera ser indicada.
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Se o autor quiser usar uma imagem disponivel online sob uma licenca de livre uso, esta podera
ser usada como tal num trabalho escrito desde que a autoria seja creditada de acordo com a licenca
de uso. Este € o0 caso da Figura 1 acima, que é uma imagem disponivel no site Wikimedia Commons.
A licenca de uso desta imagem (CC BY-SA 4.0) exige a incluséo de crédito para o autor, e o tipo de
licenca deve ser indicado junto a imagem. Poderd ler mais sobre direitos autorais e licengas no site

da universidade:

e https://www.helsinki.fi/fi/helsingin-yliopiston-kirjasto/tutkijan-kirjasto/avoimen-tieteen-

palvelut/tekijanoikeus-ja-lisenssit

A referéncia bibliografica de todas as figuras e tabelas que nao forem de autoria propria deve

ser incluida na lista de referéncias seguindo as convencdes da se¢do (PB) / seccdo (PE) 3.1.

2.7. Notas de rodapé

As notas de rodapé serdo indicadas com um numero superior a linha (ou sobrescrito) em
algarismos arabicos, localizado ap6s o sinal de pontuacgéo (quando presente).? As notas de rodapé
também serdo justificadas nas duas margens, e podem ser inseridas no Word através de
Referéncias/Viittaukset = Inserir nota de rodapé/Lisaa alaviite.

Usam-se as notas de rodapé para inserir informacdo complementar, quando necessario, ou
para traduzir para o portugués uma citacdo direta que tenha sido incorporada ao texto na lingua
original. E recomendavel considerar se a informacéo oferecida na nota de rodapé &, de fato (PB) /
facto (PE), relevante para o leitor, j& que as transi¢des na leitura entre o corpo do texto e as notas de
rodapé requerem sempre um esforco adicional. Portanto, em cada caso, avalie se a informacao contida
na nota de rodapé poderia ser incluida no corpo do texto ou simplesmente eliminada.

Em nenhum caso se devem utilizar as notas de rodapé para referéncias bibliograficas, visto
que estas deverdo constar no final do trabalho num capitulo separado, nem para citagdes, que serdo

inseridas no corpo do texto.

2 Este é um exemplo de nota de rodapé.
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3. CONVENCOES DE REFERENCIAS E CITACOES

3.1. Elaboracao da lista de referéncias bibliograficas

3.1.1. Diretrizes gerais

As referéncias bibliograficas sdo o conjunto de obras escritas e outros recursos consultados
durante o processo de pesquisa (PB) / investigacdo (PE) e apenas aqueles que sdo expressamente
citados no trabalho. As referéncias aparecerdo em forma de lista ao final do trabalho. Recomenda-se
ndo numerar o capitulo de referéncias bibliograficas (da mesma maneira que no presente manual). O
capitulo pode chamar-se Referéncias ou Referéncias bibliograficas.

Existem diferentes maneiras de preparar uma lista de referéncias. A seguir, oferece-se uma
sintese das normas APA (72 edicdo) com base no manual de lingua portuguesa preparado pela
Universidade de Aveiro (2022), incluindo algumas modificacGes. A elaboracdo de referéncias
impressas sera detalhada em 3.1.2. e a de referéncias digitais em 3.1.3.

O trabalho escrito podera aplicar outras normas na lista de referéncias desde que 0 mesmo
tipo de informacao que aqui se solicita seja registrado (PB) / registado (PE) e apresentado de forma
rigorosa, coerente e sistematica.

Antes de especificar os diferentes tipos de entradas bibliogréficas, seguem algumas

orientagdes gerais sobre as convencdes tipograficas e o formato das referéncias:

e Seré utilizado tamanho de fonte de 11 pontos (1 ponto a menos que no corpo do texto),
espacamento entre linhas de 1,5 (igual ao corpo do texto) e tipo de pardgrafo com avanco
pendente de 1,25 cm (isto é, em cada referéncia, hd um avanco de 1,25 cm a partir da segunda
linha).

e N&o havera linhas vazias entre as referéncias.

e As referéncias serdo ordenadas alfabeticamente pelo sobrenome (PB) / apelido (PE) do autor
(ver 3.1.4)).

e Podem-se usar as seguintes abreviaturas: ed. (edicdo/editor) e eds. (editores), trad.
(tradutor/traducdo) e trads. (tradutores), p. (pagina) e pp. (paginas).

e Os numeros dos volumes serdo sempre escritos em caracteres rabes mesmo que aparecam

com algarismos romanos no original. Por exemplo, o nimero de volume *1V sera escrito 4.
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E necessario prestar atengdo no tipo de documento utilizado como referéncia: se € impresso
ou digital, e se € um documento independente (como um livro) ou parte de um documento
maior (como um capitulo ou artigo dentro de um livro ou revista).

Na digitacdo das entradas bibliogréaficas, sera também necessario prestar atencdo no uso de
italicos, parénteses e colchetes (PB) / parénteses retos (PE). Nas normas APA, ndo se usam
as aspas nas referéncias.

Nos titulos de artigos e capitulos, que sdo sempre partes de uma publicacdo maior
independente, sé iniciam com letra mailscula a primeira palavra e nomes préprios (ver, por
exemplo, 3.1.2.3.). Nos titulos das publica¢cdes independentes, segue-se a norma da lingua em
que a publicacdo foi escrita.

A lingua do metatexto nas referéncias deve ser o portugués. Desta maneira, utiliza-se a
preposicdo em para introduzir o titulo da obra que contém um capitulo ou artigo (e ndo *in),
além das abreviaturas acima mencionadas. As restantes informacdes serdo inseridas na lingua
da publicacdo — por exemplo, no caso de uma editora com nome em inglés, este sera escrito
em inglés: Oxford University Press (e ndo *Imprensa da Universidade de Oxford).
Geralmente, as publicacbes contém uma ficha de informacBes bibliograficas que indica
claramente a autoria, o titulo e demais dados da publicacdo. Consulte sempre esta ficha na
folha de rosto de um livro ou revista e, no caso de publicacdes digitais, informacdes
disponiveis no site da publicacg&o.

Se a publicacgdo tiver vérias edigdes, sera indicado na lista de referéncias o ano da dltima
edicdo.

Se a referéncia ndo tiver qualquer indicacdo de data disponivel, devera constar (s. d.) (‘sem
data’) na entrada bibliogréafica. Por outro lado, se a referéncia ainda nao foi publicada, mas ja
foi aceita para publicacdo (como no caso de um manuscrito de artigo, tese ou dissertacao),
deve constar (no prelo) no lugar da data de publicacao.

Na lista de referéncias, indicam-se todos os autores de uma publicacdo na mesma ordem em
que aparecem na publicacdo. Insere-se uma virgula entre os autores, ou 0 simbolo & antes do
ultimo autor. Para mais detalhes, consulte Universidade de Aveiro (2022, p. 10).

O titulo e o subtitulo de um documento separam-se com dois pontos ( : ) e a primeira palavra
dos dois titulos comeca com mailscula. Por exemplo: Fonética e fonologia do portugués:
Roteiro de estudos e guia de exercicios.

No caso de autores que tém sobrenomes (PB) / apelidos (PE) precedidos de artigos,

preposicbes ou a palavra e (da Silva, von Trier, Mattos e Silva etc.), estes elementos
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geralmente ndo se incluem nas referéncias nem nas citagdes. Se o sobrenome (PB) / apelido
(PE) for seguido de sufixos como Junior, Filho ou Neto, estes poderdo ser indicados na
referéncia depois das iniciais do autor, mas ndo nas cita¢des textuais. No entanto, recomenda-
se conferir o nome utilizado pelo autor em questéo no seu curriculo ou site e aplicar o mesmo
formato.

e A principal diferenca entre as entradas de referéncias impressas e digitais é que, no caso de a
referéncia estar disponivel online, serd necessario incluir um link (PB) / uma ligacdo (PE)
DOI (preferivel) ou URL. A maioria dos artigos, teses e dissertacdes recentemente publicados

esta disponivel online.

3.1.2. Referéncias impressas ou ndo disponiveis online

Nesta secdo (PB) / seccdo (PE) sera explicada com mais detalhes a elaboracdo das entradas
bibliograficas para os diferentes tipos de documentos impressos. Sob cada tipo de documento, serdo
indicados o formato e um exemplo de referéncia. Usar-se-a a palavra sobrenome (PB) no sentido de

‘apelido’ (PE) para maior clareza nas explicacdes de formato.

3.1.2.1. Artigo cientifico impresso

Formato: Sobrenome, Iniciais. (Ano). Titulo do artigo. Titulo da revista, volume(nimero),

paginas.

Clements, G. N. (1985). The geometry of phonological features. Phonology, 2, 225-252.

3.1.2.2. Livro impresso

Formato: Sobrenome, Iniciais. (Ano). Titulo do livro. (N2 ed.). Cidade: Editora.

Silva, T. C. (2013). Fonética e fonologia do portugués: Roteiro de estudos e guia de exercicios. (102 ed.).

Sao Paulo: Contexto.

Se o livro for uma traducéo da obra original escrita numa lingua diferente, utiliza-se o seguinte
formato: Sobrenome do autor original, Iniciais. (Ano da traducéo). Titulo da traducdo. (Iniciais.
Sobrenome do tradutor, trad.). (N2 ed.). Cidade: Editora da traducdo. (Obra original publicada em
Ano)
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Paasilinna, A. (2016). O ano da lebre. (L. Loman & P. Loman, trads.). Rio de Janeiro: Bertrand Brasil.

(Obra original publicada em 1975)

3.1.2.3. Capitulo ou artigo de livro impresso

Formato: Sobrenome, Iniciais. (Ano). Titulo do capitulo/artigo. Em Iniciais. Sobrenome do
editor (ed./eds.), Titulo do livro (pp. xx-xx). Cidade: Editora.

Groot, A. M. B. & Hell, J. G. (2009). The learning of foreign language vocabulary. Em J. F. Kroll & A. M.
B. Groot (eds.), Handbook of Bilingualism: Psycholinguistic Approaches (pp. 9-29). Nova lorque:

Oxford University Press.

3.1.2.4. Apresentacdo, poster ou sessdo em congresso ndo disponivel online

Formato: Sobrenome, Iniciais. (Ano, dia de més-dia de més). Titulo da comunicacdo [tipo de

comunicacdo]. Nome do congresso, Local, Pais.

Rennicke, I. (2014, 28 de maio-31 de maio). On the coda weakening of rhotics in Brazilian Portuguese
[apresentacdo em congresso]. Sound Change in Interacting Human Systems: 3rd Biennial
Workshop on Sound Change, Berkeley, EUA.

3.1.2.5. Tese ou dissertacdo nao disponivel online

Formato: Sobrenome, Iniciais. (Ano). Titulo da tese ou dissertacdo [Tese/dissertacdo de

mestrado/doutorado/doutoramento ndo publicada]. Cidade: Instituicéo.

Mattos e Silva, R. V. (1971). A mais antiga versao portuguesa dos Quatro Livros dos Dialogos de Séo
Gregorio: Edicdo critica com introducdo e indice geral das palavras lexicais [Tese de doutorado

nado publicada]. Sdo Paulo: Universidade de Sdo Paulo.

3.1.2.6. Legislacdo impressa

Formato: Nome da lei, Publicacdo (Ano).

Despacho n.° 17169/2011 do Ministério da Educacdo e Ciéncia, Diario da Republica: Il série, n.% 245
(2011).
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3.1.2.7. Entrada em dicionario impresso

Formato: Editora / Sobrenome, Iniciais. (Ano). Palavra. Em Titulo do dicionario (N@ ed., p.
X). Cidade: Editora.®

Silva, T. C. (2011). Enfraquecimento. Em Dicionario de fonética e fonologia (p. 99). Sdo Paulo: Contexto.

3.1.3. Referéncias digitais

3.1.3.1. Artigo cientifico disponivel online

Formato: Sobrenome, Iniciais. (Ano). Titulo do artigo. Titulo da revista, volume(nimero),
paginas. DOI/URL

Posio, P. (2023). As pessoas, a quasi-pronominal human impersonal construction in European
Portuguese? Journal of Portuguese Linguistics, 22, 1-19. https://doi.org/10.16995/jpl.8914

3.1.3.2. Livro disponivel online

Formato: Sobrenome, Iniciais. (Ano). Titulo do livro. (N2 ed.). Cidade: Editora. DOI/URL

Martins, A. & Carrilho, E. (eds.) (2016). Manual de linguistica portuguesa. Berlim/Boston: De Gruyter.
https://doi.org/10.1515/9783110368840

3.1.3.3. Capitulo ou artigo de livro disponivel online

Formato: Sobrenome, Iniciais do autor do capitulo/artigo. (Ano). Titulo do capitulo/artigo.
Em Iniciais. Sobrenome do editor (ed./eds.), Titulo do livro (pp. xx-xx). Cidade: Editora. DOI/URL

Martins, A. (2016). 15. A colocacao dos pronomes cliticos em sincronia e diacronia. Em A. Martins & E.
Carrilho (eds.), Manual de linguistica portuguesa (pp. 401-430). Berlim/Boston: De Gruyter.
https://doi.org/10.1515/9783110368840-017

3.1.3.4. Apresentacdo, poster ou sessdo em congresso disponivel online

Formato: Sobrenome, Iniciais. (Ano, dia de més-dia de més). Titulo da comunicacéo [tipo de

comunicagdo]. Nome do congresso, Local, Pais. DOI/URL

3 O nome da editora é omitido no final se a mesma for indicada como autor no inicio da referéncia.
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Lima, I. S. (2021, 19 de abril). Linguas africanas como o lado avesso de uma lingua nacional no Brasil:
Apontamentos de uma aproximagao entre historia social e linguistica [apresentacdo em mesa
redonda]. Abralin ao vivo, Campinas, Brasil.

https://www.slideshare.net/slideshow/apresentacaoabralin2021pptpptx/256925854#1

3.1.3.5. Tese ou dissertacao disponivel online

Formato: Sobrenome, Iniciais. (Ano). Titulo da tese ou dissertacdo [Tese/dissertacdo de

mestrado/doutorado/doutoramento, Instituicdo]. Cidade: Nome do repositério. DOI/URL

Fonseca, P. (2010). Os verbos pseudo-reflexos em portugués europeu. [Dissertacdo de mestrado,
Universidade do Porto]. Porto: Repositério Aberto da Universidade do Porto.
https://hdl.handle.net/10216/56047

3.1.3.6. Legislagdo disponivel online

Formato: Nome da lei, Publicacdo (Ano). DOI/URL

Despacho n.° 17169/2011 do Ministério da Educacéo e Ciéncia, Diario da Republica: 11 série, n.° 245
(2011). https://dre.pt/application/file/1010956

3.1.3.7. Pagina web, documento ou corpus disponivel online

Formato quando a pagina web indica autoria: Sobrenome, Iniciais. (Ano, dia de més). Titulo.

Nome do site.* Recuperado em dia de més de Ano de URL

Pereira, D. (s. d.). Crioulos de base portuguesa. Instituto Camdes. Recuperado em 01 de agosto de 2024

de http://cvc.instituto-camoes.pt/hlp/geografia/crioulosdebaseport.html

Martins, M. J. (2024, 27 de janeiro). As mulheres portuguesas vistas por Maria Lamas. Diério de Noticias.
Recuperado em 01 de agosto de 2024 de https://www.dn.pt/5914493802/as-mulheres-portuguesas-

vistas-por-maria-lamas/

Davies, M. (2016). Corpus do Portugués: Web/Dialects. Recuperado em 01 de agosto de 2024 de

http://www.corpusdoportugues.org/web-dial/

4 O nome do site é omitido no caso de o titulo ser o mesmo.
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https://www.dn.pt/5914493802/as-mulheres-portuguesas-vistas-por-maria-lamas/
https://www.dn.pt/5914493802/as-mulheres-portuguesas-vistas-por-maria-lamas/
http://www.corpusdoportugues.org/web-dial/

Formato quando a pagina web nédo indica autoria: Instituicdo/Organizacdo. (Ano, dia de més).

Titulo. Recuperado em dia de més de Ano de URL

Associacdo Portuguesa de Terapeutas da Fala. (1999, 17 de abril). Cddigo ético e deontoldgico.
Recuperado em 01 de agosto de 2024 de https://brevemente.aptf.org/wp-
content/uploads/2021/04/CO%CC%81DIGO E%CC%81TICO 2021.pdf

3.1.3.8. Software ou programa de computador

Formato quando se indica autoria: Sobrenome, Iniciais. (Ano). Nome do software/programa
(versdo X) [tipo de recurso]. Instituicdo/Empresa.> DOI/URL

Boersma, P. & Weenink, D. (2024). Praat: doing phonetics by computer (versdo 6.4.12) [programa de

computador]. http://www.praat.org/

Formato quando n&o se indica autoria: Instituicio/Empresa. (Ano). Nome do
software/programa (versdo X) [tipo de recurso]. DOI/URL

OpenAl. (2023). ChatGPT (versdo de 14 de marco) [grande modelo de linguagem].

https://chat.openai.com/chat

3.1.3.9. Entrada em dicionério digital

Formato: Editora / Sobrenome, Iniciais. (Ano). Palavra. Em Nome do dicionario. Recuperado
em dia de més de Ano de URL

Priberam. (s. d.). Homonimia. Em Dicionario Priberam da lingua portuguesa. Recuperado em 01 de

agosto de 2024 de https://dicionario.priberam.org/homon%C3%ADmia

3.1.4. Ordenacao da lista de referéncias

A lista de referéncias bibliograficas que vai ao final do trabalho deve aparecer ordenada
alfabeticamente pelo primeiro elemento da referéncia, na maioria dos casos o sobrenome (PB) /
apelido (PE) do autor. Nas culturas lus6fonas, o ultimo sobrenome (PB) / apelido (PE) costuma ser o
principal.

Se 0 mesmo autor tiver vérias obras citadas, incluem-se primeiro as publicagdes individuais

(escritas apenas pelo autor em questdo) e depois as publicacdes coletivas (escritas em colaboragédo

°> O nome da instituicdo ou empresa é omitido no caso de ndo existir.
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com outros autores). Deve-se lembrar que a ordem dos autores sera a mesma que se indica na obra
em questdo; geralmente, 0 autor com maior contribuicdo para o texto aparece primeiro.

A ordenac&o das obras de um mesmo autor é feita em ordem cronoldgica crescente. Caso seja
necessaria a incluséo de varias publicacfes do mesmo autor e do mesmo ano de publicacao, estas sao
organizadas em ordem alfabética de acordo com o titulo (excluindo os artigos o, a, um, uma etc. no
inicio do titulo) e é introduzida uma letra minascula depois do ano de publicacdo. No exemplo abaixo,
pode ser observada a ordenacdo de referéncias de um autor hipotético, com trés obras de autoria

individual nos anos 2022 e 2023 e uma de autoria coletiva em 1998.

Rodrigues, R. (2022a). Artigo de autoria individual. Revista cientifica, 55, 100-125.
Rodrigues, R. (2022b). Livro de autoria individual. Cidade: Editora.

Rodrigues, R. (2023). Capitulo de livro. Em A. Alves (ed.), Livro (pp. 45-65). Cidade: Editora.
Rodrigues, R. & Gongalves, G. (1998). Artigo de autoria coletiva. Revista cientifica, 2, 50-70.

3.2. Regras para fazer citagdes no texto

Esta secdo (PB) / seccdo (PE) oferece uma sintese das normas de citagdo APA (72 edicdo),
com algumas modificacdes. Para mais detalhes, consulte Universidade de Aveiro (2022, pp. 3-8).

Chama-se citagdo uma ideia ou informacéo, extraida de outro texto, que se incorpora num
texto cientifico para fundamentar o que é afirmado ou para estabelecer algum tipo de comparacéo ou
contraste. Toda citacdo deve ser acompanhada da referéncia para identificar a fonte da ideia ou
informacdo mencionada. A incorporacdo de conteido de outros textos sem a devida citacdo é uma
forma de plagio — uma prética que viola os principios da escrita cientifica.

Se a ideia ou informacdo extraida de outra fonte aparecer expressa literalmente, ou seja, com
as mesmas palavras utilizadas pelo autor original na lingua original, chama-se citacao direta (ou
citacdo literal). Por outro lado, se a ideia ou informacédo for parafraseada, ou seja, explicada com
outras palavras ou noutra lingua pelo novo autor, chama-se citacdo indireta (ou citagdo néo-literal).

Nas normas de citacdo APA, aplica-se o sistema autor-data, isto €, em cada citacdo deve
constar o sobrenome (PB) / apelido (PE) do autor, o ano de publicacdo e, no caso de uma citagdo
direta, os nimeros das paginas citadas. As citacfes autor-data podem aparecer no texto em dois
formatos diferentes: entre parénteses (inclui-se o sobrenome/apelido e o ano depois da ideia ou
informacdo citada) ou em narrativa (o sobrenome/apelido tem uma funcéo sintética na frase e coloca-
se entre parénteses somente o0 ano de publicacéo).

Se a referéncia tiver dois autores, serd colocada a palavra e entre os autores nas citagdes em

narrativa e o simbolo & entre 0s autores nas citacdes entre parénteses. Se a referéncia tiver trés autores
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ou mais, sera incluida apenas o sobrenome (PB) / apelido (PE) do primeiro autor seguido da expressado
et al. (‘e outros’ em latim) nas citagdes. Por exemplo, a citagdo de uma obra dos autores hipotéticos
Alves, Goncalves e Rodrigues, do ano 2020, aparecera na citacdo como (Alves et al., 2020).

A seguir, serdo explicadas as diferentes maneiras de citar fontes no texto cientifico.

3.2.1. Citag0es diretas

CitacOes diretas breves que ndo excedam as quarenta palavras serdo inseridas entre aspas no
corpo do texto. Observe-se que ndo se deve usar o itdlico para este proposito. A citacdo direta breve
sera acompanhada do sobrenome (PB) / apelido (PE) do autor, do ano de publicacéo e da pagina (ou
paginas). Vale ressaltar que o nimero de pagina indicado na citacdo deve ser da publicacéo, e ndo do
documento PDF salvo (PB) / guardado (PE) no computador, por exemplo. O autor, o ano de
publicacdo e o0 nimero de pagina, quando aparecem seguidos na citacdo, sdo separados com virgulas.
Abaixo podera observar uma citacio direta breve com a referéncia entre parénteses e em narrativa. E
importante notar que, nestes exemplos, a citacdo direta forma parte da oracdo, pelo qual o ponto final

da oracdo € situado depois das aspas e dos parénteses.

Citacdo direta breve entre parénteses
No portugués brasileiro, a variedade geografica € a mais saliente na fala: “Quando
comecamos a conversar com alguém, logo percebemos se ele € ou ndo originério de nossa regiao”

(Castilho, 2010, p. 198).

Citacdo direta breve em narrativa
Castilho (2010) explica que a variedade geogréafica é a caracteristica mais saliente na fala:

”Quando comegamos a conversar com alguém, logo percebemos se ele € ou nao originario de nossa

regidao” (p. 198).

Uma citacdo direta é considerada extensa se ultrapassar as quarenta palavras. Neste caso, deve
ser destacada do corpo do texto com um avanco de 2 cm nas duas margens em todas as linhas e escrita
sem aspas duplas. O tamanho de fonte (10 p.) e espagamento (1) serdo 0s mesmos que nos exemplos

(ver 2.6.). A seguir podera ver exemplos de citacGes diretas extensas entre parénteses e em narrativa.

Citagéo direta extensa entre parénteses

32



O autor explica a variagdo do portugués da seguinte maneira:

De todas as variedades do portugués, a variedade geografica é a mais perceptivel. Quando
comecgamos a conversar com alguém, logo percebemos se ele é ou ndo originario de nossa
regido. Em Portugal e no Brasil, as diferengas assim notadas ndo dificultam a
intercompreensdo, cComo ocorre em outros paises europeus.

(Castilho, 2010, p. 198)

Citacdo direta extensa em narrativa
De acordo com Castilho (2010):

De todas as variedades do portugués, a variedade geogréafica é a mais perceptivel. Quando
comecgamos a conversar com alguém, logo percebemos se ele é ou ndo originario de nossa
regido. Em Portugal e no Brasil, as diferengas assim notadas ndo dificultam a
intercompreensdo, COMo ocorre em outros paises europeus. (p. 198)

As citacOes diretas devem ser reproduzidas com exatiddo — tanto as palavras como a
pontuagdo. Se algum trecho for omitido da citagdo direta, este sera substituido por trés reticéncias

entre colchetes (PB) / parénteses retos (PE).

Citagdo direta extensa com trecho omitido
De acordo com Castilho (2010):

[...] a variedade geografica € a mais perceptivel. Quando comegamos a conversar com
alguém, logo percebemos se ele é ou ndo originario de nossa regido. Em Portugal e no
Brasil, as diferencas assim notadas ndo dificultam a intercompreenséo, como ocorre em
outros paises europeus. (p. 198)

Se a citacdo direta contiver um erro ou inconsisténcia significativa, esta podera ser corrigida,
mas a correcao deverda ser indicada entre colchetes (PB) / parénteses retos (PE). Por exemplo, uma
letra em falta pode ser adicionada desta maneira. Também é possivel incluir a palavra [sic] (‘sem
alteracdo nenhuma; tal e qual’ em latim) imediatamente depois do erro. Veja exemplos de corregdes

possiveis abaixo.

“O conceito de con[s]trugédo foi amplamente debatido dentro da linguistica tradicional.”
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ou

“O conceito de contrugdo [Sic] foi amplamente debatido dentro da linguistica tradicional.”

Se a citacdo direta estiver em lingua diferente do portugués, sera reproduzida na lingua
original e sera fornecida uma tradugdo para o portugués em nota de rodapé entre aspas simples. Na
nota de rodapé, indica-se entre parénteses o autor da traducdo. Caso a traducao seja do préprio autor
do trabalho académico (PB) / académico (PE), recomenda-se que a autoria seja indicada com a

expressao traducdo nossa. Veja o exemplo abaixo e a nota de rodapé contendo a traducéo.

Algumas criticas foram feitas a definicdo de colocagdo. Assim, por exemplo, Lewis (2000)
afirma: “If we define collocation as the way words occur together, it is easy to see that the definition

is very wide, and will cover many different kinds of items™® (p. 133).

3.2.2. Citag0Oes indiretas

As citacdes indiretas ou parafraseadas também podem aparecer entre parénteses ou em
narrativa. Veja abaixo citagOes indiretas do mesmo trecho (Castilho, 2010, p. 198) que foi citado em

3.2.1. No caso de citacdes indiretas, as normas APA ndo exigem a inclusdo do numero de pagina.

Citacdo indireta entre parénteses
A variedade geografica é a mais perceptivel de todas as variedades do portugués: um falante

nativo nota imediatamente se o interlocutor é ou ndo ¢ da mesma regido (Castilho, 2010).

Citacdo indireta em narrativa
De acordo com Castilho (2010), a variedade geografica ¢ a mais perceptivel de todas as

variedades do portugués: um falante nativo nota imediatamente se o interlocutor é ou ndo ¢ da

mesma regido.

Se vérias referéncias de autores diferentes forem incluidas na mesma citacdo, estas serdo

incluidas entre parénteses em ordem alfabética (e ndo cronolégica), separadas por ponto e virgula.

6 <Se definirmos a colocagio como a forma em que as palavras ocorrem em conjunto, é facil ver que a definigdo
€ muito ampla e abrangerd muitos tipos diferentes de itens.” (Traducao nossa.)
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A abordagem dos sistemas complexos adaptativos (Beckner et al., 2009; Bybee, 2010;
Bybee & Beckner, 2015; Kretzschmar, 2010; Massip-Bonet, 2013) sera aplicada para explicar

como as mudancgas nos subsistemas linguisticos causam altera¢Ges na lingua como um todo.

3.2.3. Citac0es de citagdes

As citacOes devem ser feitas, sempre que possivel, consultando a fonte original. Se por algum
motivo for necessario citar sem ter acesso a obra original — por exemplo, esta encontra-se esgotada
ou ndo esté escrita numa lingua que se entenda — podera ser citada através de outro texto. Neste caso,
a citacdo deve aplicar o seguinte formato: (Sobrenome do autor original, Ano da obra original, como
citado em Sobrenome do autor do texto com citagéo, Ano da obra com citagéo, p. XX). O ano da obra
original e a pagina podem ser omitidas se ndo forem conhecidos ou relevantes. Veja um exemplo no

quadro abaixo.

No entanto, ndo existe uma propriedade fisica que constitua a esséncia desta classe de sons
da fala. A relacdo entre os sons membros da classe pode ser entendida como uma semelhanca de

parentesco (Wittgenstein, 1958, como citado em Lindau, 1985, pp. 166-167).
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ANEXO 1: LISTA DE VERIFICACAO DO TRABALHO ESCRITO

Estrutura e tipografia

OO0O0000a0O

a

O titulo corresponde ao contetudo do trabalho.

Os cabecalhos e nimeros de pagina estdo atualizados no indice.

O tipo e tamanho de fonte para cada nivel de cabegalho é consistente ao longo do trabalho.

Hé& uma referéncia para cada citagdo na lista de referéncias.

H& pelo menos uma citacdo no texto para cada referéncia.

As citacdes e a lista de referéncias seguem normas consistentes (por exemplo, APA).

Todas as tabelas e figuras tém legenda, consistentemente acima ou abaixo das mesmas, e indicam a fonte
se ndo forem de autoria propria.

A numeracao dos capitulos, secdes (PB) / sec¢bes (PE), tabelas, figuras e exemplos é continua ao longo
do trabalho.

Aspectos (PB) / aspetos (PE) linguisticos

O
O
a

O texto aplica o portugués brasileiro ou europeu de forma consistente na ortografia e no Iéxico.

H& concordancia consistente de género (PB) / género (PE) e nimero no texto.

A colocacdo dos pronomes cliticos observa as regras da variedade escolhida (ver Anexo 2 sobre a
colocacgdo no portugués europeu).

O autor do trabalho refere-se as suas préprias agdes com recursos discursivos apropriados e consistentes
(ver2.2.1)).

Os tempos verbais sdo usados de forma consistente em diferentes partes do trabalho (ver 2.3.).

A pontuacdo segue as recomendacdes deste manual (ver 2.5.1.).

Argumentacao e conclusoes

a

O 0000

O

A introducdo do trabalho apresenta questdes de pesquisa (PB) / investigacdo (PE) claramente definidas.
O trabalho responde as questdes de pesquisa (PB) / investigacdo (PE) na analise e nas conclusdes.

Cada paragrafo contém pelo menos uma ideia principal e ndo ultrapassa 1/3 pagina em extensao.

As ideias e informac0es extraidas de outros autores sdo indicadas como tais e incluem uma citacéo.

As ideias e informagdes de autoria propria sdo indicadas como tais através de recursos discursivos
apropriados.

Cada argumento, seja de autoria propria ou de outros autores, € justificado com dados e/ou referéncias.
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ANEXO 2: COLOCACAO DE PRONOMES CLITICOS NO PORTUGUES EUROPEU

Colocacao

Contexto

Exemplo

Clitico depois do
verbo conjugado’

a. oragdes principais afirmativas

O autor refere-se aos resultados de Rodrigues
(2020).

b. ora¢des interrogativas afirmativas sem
palavra interrogativa

O autor refere-se aos resultados de Rodrigues
(2020)?

Clitico antes do
verbo conjugado

c. orac@es principais negativas

O autor ndo se refere aos resultados de
Rodrigues (2020).

O autor ndo se refere aos resultados de
Rodrigues (2020)?

d. oragdes principais com palavra
interrogativa ou exclamativa antes do verbo

A quais resultados se referiu o autor?

e. oracBes subordinadas

O autor, que se referiu aos resultados de
Rodrigues (2020), [...]

f. 0 sujeito preverbal contém um pronome
indefinido

Varios autores se referem aos resultados de
Rodrigues (2020).

g. a oracdo contém um dos seguintes
advérbios antes do verbo: ja, ainda, so,
somente, bem, mal, sempre, apenas, também,
talvez, até, bastante, raramente

O autor s6 se refere brevemente aos
resultados de Rodrigues (2020).

" No portugués brasileiro, a préclise é possivel também nos contextos a e b, mas é comum observar estas regras
na norma escrita. No entanto, observe-se que em nenhuma das variedades é habitual comecar uma frase com um clitico
(*Se refere aos resultados de Rodrigues [2020]). Na variedade brasileira, em vez de usar um sujeito nulo, colocar-se-ia
um sujeito pronominal ou outra palavra antes do clitico (Ele se refere...).
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ANEXO 3: EXPRESSOES DE CITACAO E CONECTORES (PB) / CONETORES (PE)

Expressoes de citacao

Finlandés Portugués

sanoa, . . . .

kertoa o afirmar, argumentar, constatar, propor, sugerir, confirmar, apresentar, defender, assumir,
! mencionar

ehdottaa

jnkn mukaan

e de acordo com Rodrigues (2020) / segundo Rodrigues (2020)

e estudar, pesquisar, investigar, estabelecer, definir, analisar, revisar, abordar, tratar de, esclarecer,

tavoitteena

ka5|_tella, enfatizar, aprofundar em
tutkia,
kattaa, e 0 artigo de Rodrigues (2020) foca em
selventaa .

e 0 conceito de X abrange [...]
perustella,
todistaa, e justificar, demonstrar, certificar, verificar, confirmar, provar
osoittaa
tarkistaa o verificar, comprovar, certificar

e ter como objetivo / finalidade / proposito
olla

e pretender fazer algo

o fazer algo com o intuito/propésito de

mielipiteen
ilmaiseminen

e opinar, defender
e navisdo/opinido de Rodrigues (2020)

e a0 NOSSO Vver, em nossa opinido

Conectores (PB) / conetores (PE)

Finlandés

Portugués

koska; silla

e jaque, visto que, dado que, pois, pelo motivo de que, com base em, por causa de

jnkn perusteella

e com base em, baseado em, a base de
e X justifica-se por

e ajustificacdo para X é

alkupera on

jnkn syyna on; jnkn e o motivo/arazdo / a motivacéo / a origem / a causa de X e

e X é causado por

osoittaa, etta

seurauksena on: tama e ter como consequéncia, causar, ter como resultado, resultar em

e indicar que, demonstrar que
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pode-se concluir que, pode-se inferir que, chega-se a conclusdo de que

joten; tasta voidaan
paatella, etta

assim, por isso, portanto, por conseguinte, como consequéncia, consequentemente

X contribui para, X indica/sinaliza que

jotta

para + infinitivo

para que + conjuntivo

com o intuito de + infinitivo
com o objetivo de + infinitivo
para possibilitar + substantivo

para que seja possivel + infinitivo

mutta; toisaalta

mas, porém, no entanto, ndo obstante, todavia

por um lado — por outro lado

my@s; jnkn liséksi

também, assim como, além de, adicionalmente

jstk huolimatta

apesar de, a despeito de, ainda que, embora

toisin sanoen

quer dizer, isto é, mais corretamente, mais precisamente, ou melhor, dito de outro
modo, numa palavra, noutros termos, por outras palavras

ensin; sitten; jalkeen;
ensimmainen;
jalkimmainen

comegando com, primeiramente, para comegar, em primeiro lugar, num primeiro
momento

em segundo lugar, em terceiro lugar etc.
por ultimo, para concluir, para terminar, em concluséo, em sintese, finalizando
a seguir, a continuacdo, em seguida, apés, logo apos, depois de

este — aquele (jalkimmainen — ensimmadinen)

edella (tekstissa)

como foi explicado no capitulo 2 / na secdo (PB) / seccdo (PE) 2.2.
como exposto no capitulo 2 / na se¢do (PB) / seccdo (PE) 2.2.

na Tabela 2 acima

jéaljempéana (tekstissa)

doravante
como seré explicado no capitulo 2 / na se¢do (PB) / sec¢do (PE) 2.2.

na Tabela 2 abaixo
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